
                      
 

หน้า 1 
 

 

นโยบายในการอํานวยความสะดวกและส่งเสริมการเขา้ร่วมประชุมผ้ ูถือห้ ุน 
บริษัทหลักทรัพย์ เคจีไอ (ประเทศไทย) จํากัด (มหาชน) 

 

1. บทนํา 
บริษัทหลักทรัพย์ เคจีไอ (ประเทศไทย) จํากัด (มหาชน) (“บริษัทฯ”) ตระหนักถึงความสําคัญต่อการเคารพในสิทธิและ
ความเท่าเทียมกันของผู้ถือหุ้นทุกราย โดยบริษัทฯเชˑือว่าการประชุมสามัญประจําปxผู้ถือหุ้นเป˞นโอกาสสําคัญทีˑผู้ถือหุ้นซึˑง
เป˞นเจ้าของกิจการจะได้พบกับคณะกรรมการและฝ˳ายจัดการของบริษัทฯ เพˑือรับทราบและสอบถามเกีˑยวกับผลการ
ดําเนินงานของบริษัทฯในรอบปxทีˑผ่านมา และพิจารณาเรืˑองสําคัญๆ อาทิ แต่งต˓ังกรรมการ แต่งตั˓งผู้สอบบัญชี เป˞น
ต้น ดังนั˓น บริษัทฯจึงได้กําหนดนโยบายในการอํานวยความสะดวกและส่งเสริมการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น โดยมีหลัก
ปฏิบัติ ดังนี˓ 
 

2. นโยบายในการอาํนวยความสะดวกและส่งเสรมิการเขา้รว่มประชมุผูถ้ือหุน้ 
บริษัทฯมีนโยบายสนับสนุนและส่งเสริมสิทธิของผู้ถือหุ้นทุกกลุ่มไม่ว่าจะเป˞นผู้ถือหุ้นจะอยู่ในประเทศหรือต่างประเทศ ผู้
ถือหุ้นรายใหญ่หรือผู้ถือหุ้นรายย่อย ผู้ถือหุ้นสถาบันหรือบุคคลธรรมดา ทั˓งนี˓ ผู้ถือหุ้นทุกรายสามารถเข้าร่วมการประชุม
ผู้ถือหุ้นเพˑือกําหนดทศิทางการดําเนินงานและมีส่วนร่วมในการตัดสินใจทีˑมีผลกระทบอย่างมีนัยสําคัญต่อบริษัทฯ โดยมี
แนวปฏบิัติ ดังนี˓  
 

ก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น 

บริษัทฯดูแลให้มัˑนใจว่าผู้ถือหุ้นมส่ีวนร่วมในการตัดสินใจในเรืˑองสําคัญของบริษัทฯ ดังนี˓ 

1. บริษัทฯกําหนดหลักเกณฑ์การให้ผู้ถือหุ้นสามารถเสนอเพˑิมวาระการประชุมล่วงหน้าก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น (ดูข้อ 3. 

“การใหสิ้ทธแิก่ผู้ถือหุ้นในการเสนอวาระการประชุมเป˞นการล่วงหน้า”)  

2. บริษัทฯจัดทําหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้นมีข้อมูลทีˑถูกต้อง ครบถ้วน และเพียงพอต่อการใช้สิทธิของผู้ถือหุ้น  

3. บริษัทฯส่งหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้นพร้อมเอกสารทีˑเกีˑยวข้องให้แก่ผู้ถือหุ้นอย่างนอ้ย 21 วัน ก่อนวันประชุม และ

บริษัทฯเผยแพร่หนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้นพร้อมเอกสารทีˑเกีˑยวข้องบนเว็บไซต์ของบริษัทฯ อย่างน้อย 28 วัน 

ก่อนวันประชุม  

4. บริษัทฯเปˡดโอกาสให้ผู้ถือหุ้นส่งคําถามล่วงหน้าก่อนวันประชุม โดยกําหนดหลักเกณฑ์การส่งคําถามล่วงหน้าและ

เผยแพร่หลักเกณฑ์ดังกล่าวไว้บนเว็บไซต์ของบริษัทฯ 

5. บริษัทฯจัดทําหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้นและเอกสารทีˑเกีˑยวข้องทั˓งภาษาไทยและเป˞นภาษาอังกฤษ โดยเผยแพร่ทั˓ง 

2 ภาษาพร้อมกันบนเว็บไซต์ของบริษัทฯ 

 

 



                      
 

หน้า 2 
 

การดําเนินการประชุมผู้ถือหุ้น 
บริษัทฯดําเนินการให้การประชุมผู้ถือหุ้นเป˞นไปตามกําหนดการและดําเนินการอย่างถูกต้อง โปร่งใส และมีประสิทธิภาพ 
โดยผู้ถือหุ้นทุกรายได้รับการปฏิบัติอย่างเป˞นธรรมและสามารถใช้สิทธิของตนได้ ดังนี˓ 
 

1. บริษัทฯกําหนดวัน เวลา และสถานทีˑประชุม โดยคํานึงถึงความสะดวกในการเข้าร่วมประชุมของผู้ถือหุ้น เช่น 
ช่วงเวลาการประชุมทีˑเหมาะสม สถานทีˑจัดประชุมทีˑสะดวกต่อการเดินทาง   

2. บริษัทฯไมจ่ํากัดโอกาสหรือสร้างภาระให้ผู้ถือหน้ในการเข้าร่วมประชุม ไม่กําหนดเงˑือนไขหรือเอกสาร/หลักฐานในการ
แสดงตัวตนเกินกว่าทีˑกําหนดไวใ้นแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานกํากับดูแลทีˑเกˑียวข้อง 

3. บริษัทนําเทคโนโลยีมาใช้กับการประชุมผู้ถือหุ้น ทั˓งการลงทะเบียนผู้ถือหุ้น การนับคะแนน และแสดงผล เพˑือให้การ
ดําเนินการประชุมสามารถกระทาํได้รวดเร็ว ถูกต้อง แม่นยํา 

4. ประธานกรรมการเป˞นประธานทีˑประชุมผู้ถือหุ้น มีหน้าทีˑดูแลให้การประชุมให้เป˞นไปตามกฎหมาย กฎเกณฑ์ทีˑ 
เกีˑยวข้อง และข้อบังคับของบริษัท จัดสรรเวลาสําหรับแต่ละวาระการประชมุทีˑกําหนดไว้ในหนังสือเชิญประชุมอย่าง 
เหมาะสม และเปˡดโอกาสให้ผู้ถือหุ้นแสดงความเหน็และต˓ังคําถามต่อทีˑประชุมในเรืˑองทีˑเกีˑยวข้องกับบริษัทได้  

5. กรรมการและผู้บริหารทีˑเกีˑยวข้องทุกคนควรเข้าร่วมการประชุมเพˑือตอบคําถามของผู้ถือหุ้นในเรืˑองทีˑเกีˑยวข้องกับ
บริษัทเทา่ทีˑเป˞นไปได้ 

6. ก่อนเริˑมการประชุม บริษัทฯจะแจ้งจํานวนและสัดส่วนของผู้ถือหุ้นทีˑเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองและของผู้ถือหุ้นทีˑ
มอบฉันทะ วิธีการประชุม การลงคะแนนเสียงและการนับคะแนนเสียง  

7. ในกรณีทีˑวาระใดมีหลายรายการ ประธานทีˑประชุมจะจัดให้มีการลงมติแยกในแต่ละรายการ เช่น ผู้ถือหุ้นใช้สิทธิใน
การแต่งตั˓งกรรมการเป˞นรายบคุคลในวาระการแต่งตั˓งกรรมการ  

8. บริษัทฯเปˡดเผยผลการลงคะแนนทีˑเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียงในแต่ละวาระให้ทีˑประชุมทราบ พร้อมทั˓ง
บันทึกไวใ้นรายงานการประชุม 

 
การเปlดเผยมติทีˑประชุมและการจัดทํารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น 
บริษัทฯดูแลให้การเปlดเผยมติทีˑประชุมและการจัดทํารายงานการประชุมผู้ถือหุ้นเป˞นไปอย่างถูกต้องและครบถ้วน ดังนี˓ 
1.  บริษัทฯเปˡดเผยมติทีˑประชุมผู้ถือหุ้นพร้อมผลการลงคะแนนเสียง ผ่านระบบข่าวของตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศ

ไทยภายในวันทําการถัดไป 
2.  บริษัทฯจัดส่งสําเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้นให้ตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยภายใน 14 วันนับจากวันประชุมผู้

ถือหุ้น  
3.  บริษัทฯดูแลใหร้ายงานการประชุมผู้ถือหุ้นได้บันทึกข้อมูลอย่างน้อยดังต่อไปนี˓  

(1)  รายชˑือกรรมการและผู้บริหารทีˑเข้าประชุม และสัดส่วนกรรมการทีˑเข้าร่วมการประชุม  
(2)  วิธีการลงคะแนนและนับคะแนน มติทีˑประชุม และผลการลงคะแนน (เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง) 

ของแต่ละวาระ  
(3)  ประเด็นคําถามและคําตอบในทีˑประชุม รวมทั˓งชˑือ-นามสกุลของผู้ถามและผู้ตอบ 
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3. การให้สิทธแิกผู่ถ้ือหุน้ในการเสนอวาระการประชมุเป ˞นการล่วงหนา้  

บริษัทฯได้กําหนดหลักเกณฑ์การให้สิทธิผู้ถือหุ้นเสนอวาระล่วงหน้าสําหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น โดยมีแนวปฏิบัติทีˑ
ชัดเจนเพˑือให้มัˑนใจว่าทุกวาระจะเป˞นประโยชนต์่อบริษัทฯอย่างแท้จริง รายละเอียดมีดังนี˓: 
 

1.  หลักเกณฑ์ในการเสนอวาระ 

1.1  สัดส่วนการถือหุ้นขั˓นตํˑาของผู้ถือหุ้นทีˑจะเสนอวาระ 

•  เป˞นผู้ถือหุ้นรายเดียวหรือหลายรายทีˑมีสัดส่วนการถือหุ้นและมีสิทธิออกเสียงนับรวมกันได้ไมน่้อยกว่าร้อยละ 
5 ของจํานวนสิทธิออกเสียงทั˓งหมดของบริษัทฯ (มาตรา 89/28 แห่ง พรบ. หลักทรัพย์และตลาด
หลักทรัพย์ พศ. 2535) 

 

1.2  รายละเอียดของข้อมูลประกอบเรˑืองผู้ถือหุ้นเสนอ ได้แก่  

•  ชืˑอ ทีˑอยู่ และหมายเลขโทรศัพท์ทีˑติดต่อได้ของผู้ถือหุ้น 

•  จํานวนหุ้นทีˑถือครอง 

•  วัตถุประสงค์ของการเสนอ เพˑือให้คณะกรรมการทราบว่าผู้ถือหุ้นต้องการให้บรรจุเป˞นวาระเพˑืออนุมัติหรือ
พิจารณา 

•  รายละเอียดเกีˑยวกับเรืˑองทีˑมีประโยชน์ต่อการพิจารณาตัดสินใจ เช่น ข้อเท็จจริง เหตุผลและประเด็น
พิจารณา 

•  ข้อมูลอˑืนทีˑผู้ถือหุ้นเห็นว่าจําเป˞น 

 

1.3  เรืˑองทีˑจะปฏเิสธไม่บรรจุเป˞นวาระการประชุม ได้แก ่
•  เรืˑองทีˑเกีˑยวกับการดําเนินธุรกิจปกติของบริษัทฯ และข้อกล่าวอ้างของผู้ถือหุ้นไม่ได้แสดงให้เห็นถึงเหตุอัน

ควรสงสัยเกˑียวกับความไม่ปกติของเรืˑองดังกล่าว 

•  เรืˑองทีˑอยู่นอกเหนืออํานาจทีˑบริษัทฯจะดําเนินการได้  

•  เรืˑองทีˑผู้ถือหุ้นได้เคยเสนอต่อทีˑประชุมผู้ถือหุ้นเพˑือพิจารณาในรอบ 12 เดือนทีˑผ่านมา และได้รับมติสนับสนุน
ด้วยเสียงทีˑน้อยกว่าร้อยละ 10 ของจํานวนสิทธิออกเสียงทั˓งหมด เว้นแต่ข้อเท็จจริงทีˑเกˑียวข้องจะมีการ
เปลีˑยนแปลงอย่างมีนัยสําคัญจากการประชุมผู้ถือหุ้นครั˓งก่อน 

•  เรืˑองอืˑนทีˑคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีความจําเป˞นทีˑจะต้องบรรจุเป˞นวาระ ซึˑงคณะกรรมการต้อง
มีเหตุผลทีˑสมควรและสามารถอธิบายให้ผู้ถือหุ้นเข้าใจได้  
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1.4  ช่องทางในการรับเรืˑอง 
บริษัทฯกําหนดให้ผู้ถือหุ้นเสนอเรืˑองเพˑือให้คณะกรรมการพิจารณาบรรจุเป˞นวาระการประชุมเป˞นลายลักษณ์
อักษรต่อคณะกรรมการบริษัทฯ เพˑือทีˑคณะกรรมการจะได้ทราบว่าเป˞นการเสนอเรืˑองจากผู้ถือหุ้นของบริษัทฯ
รายใด โดยมีช่องทางในการรับเรืˑอง ดังนี˓ 
 

ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ส่งทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
บมจ. หลักทรัพย์ เคจีไอ (ประเทศไทย)   
สํานักเลขานุการบริษัท 
เลขทีˑ 195 วัน แบงค็อก ทาวเวอร์ 4 ชั˓น 18  
ถนนวิทยุ แขวงลุมพินี เขตปทมุวัน กรุงเทพฯ 10330 

E-mail address: kgi-comsec@kgi.co.th 
  

 

1.5  ช่วงเวลาเปˡดรับเรืˑอง  
บริษัทฯเปˡดรับเรืˑองจากผู้ถือหุ้นในช่วง 3 เดือนสุดท้ายก่อนวันส˓ินสุดรอบปˣบัญชี เพˑือให้คณะกรรมการมีเวลา
เพียงพอในการพิจารณาวาระทีˑผู้ถือหุ้นเสนอว่าสมควรบรรจุเป˞นวาระหนึˑงในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นหรือไม่ 
โดยบริษัทฯกําหนดช่วงเวลาเปˡดรับเรืˑองจากผู้ถือหุ้นตั˓งแต่วันทีˑ 1 ตุลาคม ถึง 31 ธนัวาคมของทุกปˣ  

 

2.  การดําเนินงานของคณะกรรมการภายหลังรับเรื ˑองจากผู้ถือหุ้น 
2.1  การประชุมคณะกรรมการเพˑือพิจารณาเรˑืองทีˑผู้ถือหุ้นเสนอ 

คณะกรรมการจะนําเรืˑองทีˑผู้ถือหุ้นเสนอเพˑือเข้าพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการทีˑอยู่ในช่วงวันเปlดรับ
เรืˑองถึงวันทีˑกําหนดวันและวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ซึˑงเป˞นการประชุมคณะกรรมการตามกําหนดการทีˑ
ปฏิบัติเป˞นประจําทุกปˣ 
 

2.2  การบรรจเุรืˑองทีˑผู้ถือหุ้นเสนอเป˞นวาระการประชุมเพˑิม 
•  เรืˑองทีˑคณะกรรมการพิจารณาแล้วว่าเหมาะสมว่าควรบรรจุเป˞นวาระการประชุมซึˑงจะอยู่ในหนังสือเชิญ

ประชุมผู้ถือหุ้น โดยคณะกรรมการให้ความเห็นในวาระดังกล่าวว่าเป˞นเรืˑองทีˑเสนอโดยผู้ถือหุ้น 
•  เรืˑองทีˑคณะกรรมการไม่บรรจุเป˞นวาระการประชุม บริษัทฯจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นทราบพร้อมเหตุผลผ่านเว็บไซต์

ของบริษัทฯ พร้อมทั˓งแจ้งการเปlดเผยข้อมูลดังกล่าวผ่านช่องทางตลาดหลักทรัพย์ฯก่อน และแจ้งทีˑประชุม
ผู้ถือหุ้นอีกครั˓งในวันประชุม 

       

ประวตัิการแก้ไขเอกสาร 

เวอรช์ันˑ รายละเอียด   วนัทีปˑระชมุ
คณะกรรมการ 

บังคับใช้วนัที ˑ

01 อนุมัตินโยบายโดยทีˑประชุมคณะกรรมการ ครั˓งทีˑ 4/2567 28 สิงหาคม 2567 29 สิงหาคม 2567 

01 
ทบทวนเอกสารประจําปˣ 2567  
(รับทราบโดยทีˑประชุมคณะกรรมการ ครั˓งทีˑ 6/2567) 

4 ธันวาคม 2567 5 ธันวาคม 2567 

01 
ทบทวนเอกสารประจําปˣ 2568  
(รับทราบโดยทีˑประชุมคณะกรรมการ ครั˓งทีˑ 6/2568) 

3 ธันวาคม 2568 4 ธันวาคม 2568 

 


